Загрузка файла на выпуск карт в рамках Зарплатных проектов в формате excel
Для того чтобы загрузить файл на заказ карт, в основном окне системы следует перейти на закладку «Карты» Рис.1. 
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Рис.1 Основное окно системы - закладка «Карты»

Далее, на закладке «Карты», следует: 

1. Перейти на дополнительную закладку «Зарплатные». 

2. Перейти на дополнительную закладку «Заказ». 

3. Выбрать пример файла в нужном формате «txt», либо «xls». Заполнить файл на основании примера.
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[image: image3.emf]Пример реестра на  заказ карт xls.xls


Примечание: для быстрой загрузки важно указать корректное наименование файла в следующем формате:

ХХХХХ1MMDDNN, где 

XXXXX – код организации (пятизначный уникальный код, присваиваемый Банком при регистрации зарплатного договора),

1 – признак операции (выпуск зарплатных карт),

MM – порядковый номер месяца,

DD – день,

NN – номер файла за день (последовательность, начиная с «01»).
4. Нажать на кнопку «Загрузить». Будет открыто окно «Open». 
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Рис.2 Основное окно системы - закладка «Карты»

Далее, в окне «Open», следует: 

1. Указать папку на жестком диске, либо на съемном носителе, в которой находится необходимый файл. 

2. Нажать на кнопку «Open». Будет открыто основное окно системы, закладка «Карты», дополнительная закладка «Заказ». 

Примечание: После завершения загрузки файла на заказ карт в основном окне системы, на дополнительной закладке «Заказ» будут отображены данные настоящего файла, Рис.3 
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Рис.3 Окно «Open»

Примечание: в случае, если в наименовании файла будет допущена ошибка, откроется окно «Неправильно имя файла», Рис. 4. После чего следует нажать кнопку «Ок», внести правки в имя файла и повторить загрузку.
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Рис.4 Окно «Неправильное имя файла»
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№ строки	Тип карты	Табельный номер	Фамилия	Имя	Отчество	Пол держателя карты	Эмбоссируемые данные, имя	Эмбоссируемые данные, фамилия	Кодовое слово	Дата рождения	Место рождения	Гражданство	Документ, удостоверяющий личность, Код	Документ, удостоверяющий личность, Серия, номер)	Документ, удостоверяющий личность, Когда выдан	Документ, удостоверяющий личность, Кем выдан	Документ, удостоверяющий личность, Код подразделения	Миграционная карта, Серия номер	Миграционная карта, Дата выдачи	Миграционная карта, Дата окончания	Документ на право пребывания на территории РФ, Серия Номер	Документ на право пребывания на территории РФ, Дата выдачи	Документ на право пребывания на территории РФ, Дата окончания	Адрес регистрации в РФ (в соответствии с форматом КЛАДР)	Адрес электронной почты 	Рабочий телефон	Домашний телефон	Мобильный телефон	Должность	Место доставки карт для сетевых и федеральных проектов	Дата принятия на работу	Должностной оклад
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